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CIRCULAR N. 04 
DE:   RECTORIA 
PARA:   COORDINADORES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS 
ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LAS ACTIVIDADES DE INICIO E INDUCCION DE 

ESTUDIANTES 2023 
FECHA: VIERNES 20 DE ENERO DE 2023. 
 

A continuación, se establecen las orientaciones para las actividades de inducción a estudiantes (23 y 24 
de enero 2023) y reuniones iniciales con padres de familia y/o acudientes, determinadas en la reunión 
de directivos, favor tener en cuenta en el desarrollo de las actividades. 
NIVEL LUNES  23 DE ENERO MARTES 24 DE ENERO  OBSERVACIONES 
PREESCOLAR HORARIO: 

7:00 A.M. Y 1:00 P.M. 

Reunión de padres de familia 

HORARIO: 

7:00 A.M. Y 1:00 P.M. 

Adecuación del aula 

HORARIO: 

7:00 A.M. Y 1:00 P.M 

Miércoles 25, jueves 26 y 

viernes 27. Inducción y 

diagnóstico por grupos de 

estudiantes. 

A partir del lunes 30 de enero 

ingresan todos los estudiantes 

de transición en el horario 

normal. 

PRIMARIA  HORARIO: 

7:00 a.m. a 11:00 a.m. 

1:00 pm. A 5:00 p.m. 

Grados 1°, 2° y 3° 

Formación general  

Saludo y reflexión 

Orientaciones 

generales:(disciplina, horario, 

uniformes, uso de baños, 

inasistencia, uso de espacios, 

descanso, uso de la cafetería, 

manual de convivencia, ingreso 

de padres, programa de 

alimentación, otros) 

Presentación de los docentes 

Asignación de aulas 

Trabajo de titulatura en aula. 

dinámica de presentación, pacto 

de aula, comités, obligaciones y 

horizonte institucional: misión, 

visión, filosofía, principios 

institucionales, valores. 

Principios generadores de la 

convivencia: derechos, deberes 

y acuerdos. 

HORARIO: 

7:00 a.m. a 11:00 a.m. 

1:00 pm. A 5:00 p.m. 

Grados 4° y 5° 

Formación general  

Saludo y reflexión 

Orientaciones 

generales:(disciplina, horario, 

uniformes, uso de baños, 

inasistencia, uso de espacios, 

descanso, uso de la cafetería, 

manual de convivencia, 

ingreso de padres, programa 

de alimentación, otros) 

Presentación de los docentes 

Asignación de aulas 

Trabajo de titulatura en aula. 

dinámica de presentación, 

pacto de aula, comités, 

obligaciones y horizonte 

institucional: misión, visión, 

filosofía, principios 

institucionales, valores. 

Principios de la convivencia: 

derechos, deberes y acuerdos. 

El día miércoles 25  (DIA 1) la 

totalidad de los estudiantes se 

harán presente en el horario 

normal para adelantar el 

diagnóstico previo del 

aprendizaje 

Corresponde al DIA 1 
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Símbolos institucionales: escudo, 

bandera, himno. 

Lema: Educamos con calidad 

pasión y calidez.  

Indicaciones para el día 

miércoles 25 de inicio normal 

Actualización y/o conformación 

de los grupos de wasap 

Símbolos institucionales: 

escudo, bandera, himno. 

Lema: Educamos con calidad 

pasión y calidez.  

Indicaciones para el día 

miércoles 25 de inicio normal 

Actualización y/o conformación 

de los grupos de wasap 

 
NIVEL LUNES  23 DE ENERO MARTES 24 DE ENERO  OBSERVACIONES 
SECUNDARIA  HORARIO: 

7:00 a.m. a 11:00 a.m. 

1:00 pm. A 5:00 p.m. 

Grados sexto y décimo 

(principal) 

Grado sexto y séptimo (Llanitos 

Formación general  

Saludo y reflexión 

Orientaciones 

generales:(disciplina, horario, 

uniformes, uso de baños, 

inasistencia, uso de espacios, 

descanso, uso de la cafetería, 

manual de convivencia, ingreso 

de padres, programa de 

alimentación, otros) 

Presentación de los docentes 

Asignación de aulas 

Trabajo de titulatura en aula. 

dinámica de presentación, pacto 

de aula, comités, valores, 

obligaciones y horizonte 

institucional: misión, visión, 

filosofía, principios 

institucionales. 

Principios generadores de la 

convivencia: derechos, deberes 

y acuerdos. 

Símbolos institucionales: escudo, 

bandera, himno. 

Lema: Educamos con calidad 

pasión y calidez.  

Indicaciones para el día 

miércoles 25 de inicio normal 

Actualización y/o conformación 

de los grupos de wasap 

HORARIO: 

7:00 a.m. a 11:00 a.m. 

1:00 pm. A 5:00 p.m. 

Grados s 7°, 8°, 9°y 

11°(principal) 

Grado 8° y 9° (Llanitos 

Formación general  

Saludo y reflexión 

Orientaciones 

generales:(disciplina, horario, 

uniformes, uso de baños, 

inasistencia, uso de espacios, 

descanso, uso de la cafetería, 

manual de convivencia, 

ingreso de padres, programa 

de alimentación, otros) 

Presentación de los docentes 

Asignación de aulas 

Trabajo de titulatura en aula. 

dinámica de presentación, 

pacto de aula, comités, 

valores, obligaciones y 

horizonte institucional: misión, 

visión, filosofía, principios 

institucionales. 

Principios generadores de la 

convivencia: derechos, 

deberes y acuerdos. 

Símbolos institucionales: 

escudo, bandera, himno. 

Lema: Educamos con calidad 

pasión y calidez.  

Indicaciones para el día 

miércoles 25 de inicio normal 

Actualización y/o conformación 

de los grupos de wasap 

El día miércoles 25  

(DIA 1) la totalidad de 

los estudiantes se 

harán presente en el 

horario normal para 

adelantar el 

diagnóstico previo del 

aprendizaje 

Corresponde al DIA 1 
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REUNIONES INICIALES CON PADRES DE FAMILIA 
 

Sedes  FECHA HORA OBSERVACIONES  
Principal jornada mañana Jueves 26 6:30 a.m.  
Principal jornada tarde Jueves 26 12:30 p.m.  
Kilometro Ocho jornada 
mañana 

Martes 31 6:30 a.m.  

Kilometro Ocho jornada 
tarde 

Martes 31 12:30 p.m.  

Llanitos jornada mañana Miércoles 25 6:30 a.m.  
Llanitos jornada tarde Miércoles 25 1:00 p.m.  
Pisarreal jornada mañana Miércoles 01 

de febrero 
6:30 a.m.  

Pisarreal jornada tarde Miércoles 01 
de febrero 

12:30 p.m.  

Buena Esperanza Jueves 02 de 
febrero 

6:30 a.m.  

Montebello Viernes 03 de 
febrero 

6:30 a.m.  

  
ASAMBLEA DE PADRES POR LA SEDE. 
 
AGENDA 
 
1. Saludo 
2. Oración 
3. Saludo de la Rectoría y observaciones. Motivación de los padres en el acompañamiento y el 
aporte voluntario para el aseo de las unidades sanitaria. Programa de alimentación escolar. 
4. Observaciones de la Coordinaciones: 
Presentación de los docentes 
Trato con los profesores y directivos. 
Utilizar el conducto regular 
Horario de atención a padres de familia. 
Horario de clases: ingreso y salida. 
Justificación de inasistencias 
Uso de uniformes 
Útiles escolares 
Descanso 
Uso de los espacios, cafetería, unidades sanitarias. 
Convivencia escolar: manual de convivencia. 
Explicación del Consejo de padres y de la elección de los representantes de grupo para su 
conformación. 
Otros 
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REUNIÓN DE PADRES CON TITULARES: 
 
AGENDA:  
1. Saludo y presentación del docente titular. 
2. Designación de secretario(a). 
3. Elección del representante de grupo para la conformación del Consejo de Padres 
4. Diligenciamiento de directorio. 
5. Observaciones del titular. 
6. Proposiciones y varios. 
 
 
Esta Circular es enviada al correo personal de cada Directivo docentes y docente.  Se solicita a las 
Coordinaciones imprimirla y hacerla firmar de los docentes. 

“EDUCAMOS CON CALIDAD, PASIÓN Y CALIDEZ” 
 

Original firmado por: 

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 

Rector   
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
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