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CIRCULAR N. 06-2023 
DE:   RECTOR  
PARA:  COORDINADORES Y DOCENTES. 
ASUNTO:  ORIENTACIONES ENTREGA INFORME PARCIAL RENDIMIENTO 

ACADEMICO PRIMER PERIODO 
FECHA: ABRIL 03 DE MARZO 2023 
   

Apreciados Directivos Docentes y Docentes para la actividad de ENTREGA INFORME 
PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO PRIMER PERIODO, a los acudientes, se 
establecen las siguientes orientaciones por parte de equipo directivo: 
 

FECHA: 06 al 14 de MARZO 
 

SEDE FECHA DE ENTREGA: 
Km8 Miércoles 8 de marzo  
Buena Esperanza Miércoles 8 de marzo 
Pisarreal Jueves 9 de marzo 
Montebello Jueves 9 de marzo 
Principal JM y JT Martes 14 de marzo 
Llanitos Martes 14 de marzo 

 
OBSERVACIONES: 
 
El coordinador deberá generar el FORMATO DE ESTUDIANTES REPORTADOS CON 
DIFICULTADES en las asignaturas del primer periodo para que los docentes los reporten 
en el drive y permita que el titular tenga los insumos para el informe a padres de familia.   
 
Para la elaboración del informe parcial de rendimiento académico se debe tener en cuenta:  
 
➢ Los docentes deben cargar a la plataforma OVY las notas que se llevan de las evidencias 

evaluadas de las áreas y/o asignaturas asignadas a más tardar el 05 de marzo. 
 

➢ El titular elabora el consolidado de estado de rendimiento académico parcial del primer 
periodo del grupo, con el informe que proporciona el FORMATO DE ESTUDIANTES 
REPORTADOS CON DIFICULTADES, en el formato correspondiente para el registro de 
asistencia  
 

➢ Los docentes de acuerdo a la asignación académica registraran en el formato 
correspondiente (con el compromiso) a los estudiantes que presentan dificultades, para 
el informe al padre de familia o acudientes y la firma de compromiso de acompañamiento. 

El titular una vez elaborado el informe parcial de rendimiento académico del grupo a cargo, 
deberá hacer el horario de citación del acudiente, para que en una titulatura se de a conocer 
a los estudiantes y se informe por el grupo de whatsapp. 
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Para la ENTREGA DEL INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO DEL 
PRIMER PERIODO, a los acudientes se hará bajo la forma de colegio abierto y se labora 
durante toda la jornada. Se hará bajo dos momentos:   
 

Primero momento (primera hora de la jornada), se hará titulatura con los padres de familia 
de los estudiantes que no registran dificultades académicas en las áreas y/o 
asignaturas, donde se motivará a los padres de familia, para que sigan apoyando la labor 
que adelanta la institución y recordar compromisos que quedaron de la primera reunión de 
grupo. Se hará el registro de asistencia en el formato correspondiente. (FORMATO 1. En 
primaria y FORMATO 2.  En secundaria) 
 

El segundo momento (a partir de la segunda hora hasta terminar la jornada laboral), el 
titular, citarán los padres de familia de los estudiantes que presentan dificultades en 
áreas y asignaturas, por horario (para que se dé una atención personalizada), para 
notificarlo de la situación. Seguidamente el padre de familia firmará la asistencia y el titular 
orientará, que, si requiere aclaración o explicación detallada por parte de una área o 
asignatura, se dirija al docente correspondiente. Se hará el registro de asistencia en el 
formato correspondiente del titular.  
 
El docente de área o asignatura atenderá a los padres de familia, les dará a conocer la 
situación propia (tener a disposición las planillas de notas que evidencie las actividades 
evaluadas con su respectiva fecha y novedades que se hayan presentado: inasistencias, 
incapacidades, llegada tarde, permisos, presentación o no de actividades, otras), para 
sustentar la situación de dificultad del estudiante y pueda atender el requerimiento o 
verificación por parte de algún padre de familia.  Planteará las acciones que debe adelantar 
el estudiante para superar las dificultades que se le presenta a la fecha. Se hará registro de 
asistencia y firma del compromiso de acompañamiento por parte del padre de familia o 
acudiente en el formato correspondiente (FORMATO 3. En secundaria) 
 
Se debe insistir en el acompañamiento que deben hacer los padres de familia o acudientes, 
para lograr mejores aprendizajes y el manejo de las competencias socio-emocionales de 
sus hijos o acudidos en el trabajo en casa 
 
Cualquier dificultad que se tenga con padres de familia en la entrega del informe parcial del 
primer periodo, hay que manejarla con respeto, prudencia y con los debidos argumentos y 
soportes. Apoyarse en las Coordinaciones cuando sea necesario. 
 
A continuación, se muestran los formatos (tres) que se diseñaron para el registro de 
asistencia y firma del compromiso de acompañamiento de los padres de familia o 
acudientes, para los titulares de primaria, secundaria y los docentes de bachillerato, los 
cuales se anexan con la presente circular. 
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1. INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO 

(Registro de asistencia por la titular primaria) 
 
Sede:     Jornada:  Grado:  Periodo:  
   
Titular:     Fecha: 
 
Nombre del 
estudiante  

Asignaturas 
en que 
presenta 
dificultades 

Compromiso: Conocidas 
las dificultades de mi 
acudido me comprometo a 
hacer el acompañamiento 
para la superación de las 
mismas. 

Nombre y 
apellidos del 
acudiente 

Firma de 
asistencia 
del 
acudiente 

No aplica Acepto 
      
      
      
      
      

 
Firma Titular:  
 

2. INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO 
(Registro de asistencia por el titular de secundaria) 

 
Sede:     Jornada:  Grado: Periodo:   
Titular:     Fecha: 
 
Nombre del 
estudiante  

Asignaturas en las 
que presenta 
dificultades 

Nombre y apellidos 
del acudiente 

Firma de asistencia 
del acudiente 

    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
Firma del docente Titular:  
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3. INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO 

(Registro de asistencia por docentes de secundaria) 
 
Sede:     Jornada:  Grado: Periodo:   
Área:     Asignatura:  Fecha: 
Docente:  
 
Nombre del 
estudiante  

Compromiso: Conocidas las 
dificultades de mi acudido me 
comprometo a hacer el 
acompañamiento para la 
superación de las mismas 

Nombre y 
apellidos 
del 
acudiente 

Firma de 
asistencia del 
acudiente 

    
    
    

  
Firma del docente: 
 
Tanto titulares como docentes de área y asignaturas, terminada la reunión de informe 
parcial, deberá cargar en el drive de rectoría de manera escaneadas los formatos que 
evidencian la atención a padres de familia. En el drive encontraran la carpeta EVIDENCIA 
DE INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO discriminadas cada una de las sedes con sus 
correspondientes grados.  Link: 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1hFygV8cdALVVzup-dpRBjH5dye2R5Kp9?usp=share_link 

 

Se agradece el compromiso y colaboración para el éxito de esta actividad. 
 

Esta Circular es enviada al correo personal de cada Directivo docente y docentes. Se solicita a las 

Coordinaciones dejar evidencia del envió de la misma. 

“Educamos, Aprendemos y Apoyamos con Calidad, Pasión y Calidez” 
 

ORIGINAL FIRMADA POR: 

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 

Rectora   
 

Proyecto: Equipo directivo 
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