REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
SECRETARIA DE EDUCACION

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002.
DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018
RESOLUCION DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVIEMBRE 2021
DANE: 154405000161 NIT: 807000998-2

CIRCULAR N. 06-2023
DE: RECTOR
PARA: COORDINADORES Y DOCENTES.
ASUNTO: ORIENTACIONES ENTREGA INFORME PARCIAL RENDIMIENTO
ACADEMICO PRIMER PERIODO
FECHA: ABRIL 03 DE MARZO 2023

Apreciados Directivos Docentes y Docentes para la actividad de ENTREGA INFORME
PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO PRIMER PERIODO, a los acudientes, se
establecen las siguientes orientaciones por parte de equipo directivo:

FECHA: 06 al 14 de MARZO

SEDE FECHA DE ENTREGA:
Km8 Miércoles 8 de marzo
Buena Esperanza Miércoles 8 de marzo
Pisarreal Jueves 9 de marzo
Montebello Jueves 9 de marzo
Principal IM y JT Martes 14 de marzo
Llanitos Martes 14 de marzo

OBSERVACIONES:

El coordinador deberd generar el FORMATO DE ESTUDIANTES REPORTADOS CON
DIFICULTADES en las asignaturas del primer periodo para que los docentes los reporten
en el drive y permita que el titular tenga los insumos para el informe a padres de familia.

Para la elaboracion del informe parcial de rendimiento académico se debe tener en cuenta:

» Los docentes deben cargar a la plataforma OVY las notas que se llevan de las evidencias
evaluadas de las areas y/o asignaturas asignadas a mas tardar el 05 de marzo.

» El titular elabora el consolidado de estado de rendimiento académico parcial del primer
periodo del grupo, con el informe que proporciona el FORMATO DE ESTUDIANTES
REPORTADOS CON DIFICULTADES, en el formato correspondiente para el registro de
asistencia

» Los docentes de acuerdo a la asignacidbn académica registraran en el formato
correspondiente (con el compromiso) a los estudiantes que presentan dificultades, para
el informe al padre de familia o acudientes y la firma de compromiso de acompafiamiento.

El titular una vez elaborado el informe parcial de rendimiento académico del grupo a cargo,
debera hacer el horario de citacion del acudiente, para que en una titulatura se de a conocer
a los estudiantes y se informe por el grupo de whatsapp.
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Para la ENTREGA DEL INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO DEL
PRIMER PERIODO, a los acudientes se hara bajo la forma de colegio abierto y se labora
durante toda la jornada. Se hara bajo dos momentos:

Primero momento (primera hora de la jornada), se hara titulatura con los padres de familia
de los estudiantes que no registran dificultades académicas en las é&reas y/o
asignaturas, donde se motivara a los padres de familia, para que sigan apoyando la labor
que adelanta la institucion y recordar compromisos que quedaron de la primera reunion de
grupo. Se hard el registro de asistencia en el formato correspondiente. (FORMATO 1. En
primaria y FORMATO 2. En secundaria)

El segundo momento (a partir de la segunda hora hasta terminar la jornada laboral), el
titular, citardn los padres de familia de los estudiantes que presentan dificultades en
areas y asignaturas, por horario (para que se dé una atencion personalizada), para
notificarlo de la situacién. Seguidamente el padre de familia firmara la asistencia y el titular
orientara, que, si requiere aclaracion o explicacion detallada por parte de una area o
asignatura, se dirija al docente correspondiente. Se hard el registro de asistencia en el
formato correspondiente del titular.

El docente de area o asignatura atendera a los padres de familia, les dara a conocer la
situacion propia (tener a disposicion las planillas de notas que evidencie las actividades
evaluadas con su respectiva fecha y novedades que se hayan presentado: inasistencias,
incapacidades, llegada tarde, permisos, presentacion o no de actividades, otras), para
sustentar la situacién de dificultad del estudiante y pueda atender el requerimiento o
verificacion por parte de algun padre de familia. Planteara las acciones que debe adelantar
el estudiante para superar las dificultades que se le presenta a la fecha. Se haré registro de
asistencia y firma del compromiso de acompafiamiento por parte del padre de familia o
acudiente en el formato correspondiente (FORMATO 3. En secundaria)

Se debe insistir en el acompanamiento que deben hacer los padres de familia 0 acudientes,
para lograr mejores aprendizajes y el manejo de las competencias socio-emocionales de
sus hijos o acudidos en el trabajo en casa

Cualquier dificultad que se tenga con padres de familia en la entrega del informe parcial del
primer periodo, hay que manejarla con respeto, prudencia y con los debidos argumentos y
soportes. Apoyarse en las Coordinaciones cuando sea necesario.

A continuacion, se muestran los formatos (tres) que se disefiaron para el registro de
asistencia y firma del compromiso de acompafiamiento de los padres de familia o
acudientes, para los titulares de primaria, secundaria y los docentes de bachillerato, los
cuales se anexan con la presente circular.
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1. INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO
(Registro de asistencia por la titular primaria)

Sede: Jornada: Grado: Periodo:
Titular: Fecha:
Nombre del | Asignaturas Compromiso: Conocidas Nombre y Firma de
estudiante en que las dificultades de mi apellidos del | asistencia
presenta acudido me comprometo a | acudiente del
dificultades hacer el acompafiamiento acudiente
para la superacién de las
mismas.
No aplica Acepto
Firma Titular:
2. INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO
(Registro de asistencia por el titular de secundaria)
Sede: Jornada: Grado: Periodo:
Titular: Fecha:
Nombre del Asignaturas en las | Nombre y apellidos | Firma de asistencia
estudiante gue presenta del acudiente del acudiente

dificultades

Firma del docente Titular:
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3. INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO ACADEMICO
(Registro de asistencia por docentes de secundaria)
Sede: Jornada: Grado: Periodo:
Area: Asignatura: Fecha:
Docente:
Nombre del Compromiso: Conocidas las | Nombrey | Firma de
estudiante dificultades de mi acudido me | apellidos | asistencia del
comprometo a hacer el del acudiente
acompafamiento para la acudiente

superacion de las mismas

Firma del docente:

Tanto titulares como docentes de area y asignaturas, terminada la reunion de informe
parcial, debera cargar en el drive de rectoria de manera escaneadas los formatos que
evidencian la atencién a padres de familia. En el drive encontraran la carpeta EVIDENCIA
DE INFORME PARCIAL DE RENDIMIENTO discriminadas cada una de las sedes con sus

correspondientes grados. Link:

https://drive.google.com/drive/folders/1hFygV8cdALVVzup-dpRBjH5dye2R5Kp9?usp=share link

Se agradece el compromiso y colaboracién para el éxito de esta actividad.

Esta Circular es enviada al correo personal de cada Directivo docente y docentes. Se solicita a las

Coordinaciones dejar evidencia del envi6 de la misma.

“Educamos, Aprendemos y Apoyamos con Calidad, Pasion y Calidez”

ORIGINAL FIRMADA POR:
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ

Rectora

Proyecto: Equipo directivo
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