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INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTA PARA EL ARRENDAMIENTO DEL
ESPACIO FISICO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE PAPELERIA y SERVICIO DE
FOTOCOPIADO DEL INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS SEDE PRINCIPAL PARA
LA VIGENCIA 2026.

Los Patios, 17 de abril de 2026.

Sefores
OFERENTES
Ciudad

Referencia: Invitacién a presentar propuesta
Cordial saludo

El Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus del municipio de los Patios — Norte de Santander, les invita
a presentar propuesta financiera para el Arrendamiento del espacio fisico para el
FUNCIONAMIENTO DE PAPELERIA y SERVICIO DE FOTOCOPIADO del Instituto Técnico Mario
Pezzotti Lemus sede Principal, con las caracteristicas y condiciones especificadas en los términos
anexos. Esta invitacion ha sido fijada en la cartelera institucional hoy 17 de abril y estara en este sitio
hasta el dia 22 de a de 2026 hasta las 9:00 am.

Atentamente,

Brohhen oleo Bushs O

Gustavo Adolfo Bustos Ortega
Rector
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CONVOCATORIA PARA LA ADJUDICACION DEL ARRENDAMIENTO DEL ESPACIO FISICO
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE PAPELERIA y SERVICIO DE FOTOCOPIADO DEL
INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS SEDE PRINCIPAL PARA LA VIGENCIA 2026.

Los integrantes del Consejo Directivo del Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus hace saber a la
comunidad en general y en especial a quienes estén interesados en prestar el servicio de
FUNCIONAMIENTO DE PAPELERIA y SERVICIO DE FOTOCOPIADO; que, con base en los
términos de referencia aqui definidos, se abre el llamado a oferta para la prestacion del servicio para
el ano lectivo 2026, teniendo en cuenta:

1. INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO

ARRIENDO DEL ESPACIO FiSICO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE PAPELERIA y SERVICIO
DE FOTOCOPIADO DEL INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS PARA LA SEDE
PRINCIPAL: El objeto de la presente invitacién publica es seleccionar en igualdad de oportunidades
a quien ofrezca las mejores condiciones técnicas y econémicas relacionadas con el arriendo de
espacios escolares, destinados a la prestacion del servicio de papeleria escolar a través del
arrendamiento del espacio fisico, de acuerdo a las caracteristicas establecidas en la presente
Invitacion a presentar Propuesta.

1.2 MODALIDAD

Se suscribira CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

1.3 FECHA DE APERTURA Y CIERRE DE LA INVITACION

Fecha de apertura del proceso: viernes, diecisiete (17) de abril de 2026 desde las 09:00 a.m.

El oferente o proponente debe hacer llegar de forma fisica en sobre de manila sellado, su propuesta
con todos los documentos exigidos en la presente Invitacion a Presentar Propuesta, en la oficina de
Secretaria del Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus.

Fecha de cierre del proceso: miércoles, veintidds (22) de abril de 2026 hasta las 9:00 a.m.

1.4 VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La Propuesta debe tener un plazo de validez de ocho (08) dias contados a partir de la presentacion

de la misma.

1.5 PLAZO DE EJECUCION
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La ejecucion del contrato se efectuara entre el 27 de abril de 2026 a 30 de noviembre de 2026,
Entendiendo que, durante los periodos de vacaciones, dias festivos y de recesos estudiantiles
contemplados en la resolucion del calendario académico 2026 emanada por el Ministerio de
Educaciéon Nacional, la Secretaria de Educacion Departamental e Instituto Técnico Mario Pezzotti
Lemus, NO SE PRESTARA EL SEVICIO, por lo cual, hay una suspensién de actividades sin cargos
econdmicos para las partes.

1.6 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado para la ejecucidon del contrato se realizara seguin la oferta entregada por el
proponente; teniendo en cuenta que el valor minimo mensual de prestacion del servicio sera de
DOSCIENTOS MIL PESOS ($200.000,00).

1.7 FORMA DE PAGO

Una vez seleccionada la propuesta, el contratista cancelara mensualmente a la Institucion el valor
acordado en el contrato, el cual sera consignada por el contratista en la Cuenta Corriente No. 0004-
0903-7728 del Banco Davivienda a nombre del Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus, los primeros
cinco dias de cada mes; y posteriormente entregara soporte de dicha consignacion a la oficina de
Pagaduria de la Institucion.

1.8 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La papeleria escolar esta ubicada en las instalaciones del Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus
sede principal enla Av. 9 No 7-40 urbanizacién Daniel Jordan del municipio de los Patios — Norte de
Santander.

1.9 OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO

= Se compromete a cumplir todas y cada una de las obligaciones generadas en el contrato.

= Laadministracion del espacio en mencién estara a cargo Unicamente por el contratista, quien
sera el responsable del personal a su cargo el cual no puede ser mas de una (1) persona.

= Mantener el espacio en condiciones de limpieza, orden y seguridad.

= Garantizar el trato respetuoso y adecuado a estudiantes, docentes y comunidad en general.

= NO comercializar productos de casetas escolar como dulces, alimentos, bebidas y demas
productos correspondientes a casetas escolar.

= Cumplir con las normas legales en materia laboral, tributaria y comercial.

= Cancelar la totalidad del arrendamiento los primeros cinco (5) dias del mes siguiente al
arrendamiento.

= Acatar las sugerencias y recomendaciones que sobre el funcionamiento de la papeleria
escolar que haga el rector y/o supervisor del contrato.
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= Tomar medidas necesarias de seguridad para evitar cualquier riesgo o peligro que perjudique
la integridad del personal de la Institucion y del que presta el servicio, lo mismo que de la
planta fisica y del espacio recibido en arriendo.

= Informar al supervisor y/o rector de la Institucion educativa de forma inmediata cualquier
anormalidad o suceso que se presente con los miembros de la comunidad educativa.

= Entregar a la terminacion del contrato las instalaciones y demas bienes arrendados, en
perfecto estado para la correcta prestacion del servicio en la siguiente vigencia, esto es
pintado y aseado.

= Los dafios ocasionados a las instalaciones y/o enseres de la Institucion durante la ejecucién
del contrato, correran por cuenta del arrendatario.

1.10 PROHIBICIONES

= Almacenar y expender bebidas embriagantes, cigarrillos, bebidas energizantes y ademas
sustancias cuya venta esta prohibida por la ley para menores de edad.

= Vender sus productos a estudiantes en horarios diferentes a los descansos, sin autorizacién
expresa de algun directivo.

= Fijar o alterar precios, sin previa autorizacion del rector de la Institucion.

= Abrir la papeleria escolar los dias en que el plantel educativo no esta laborando, salvo
autorizacion escrita por el rector.

= El arrendador no podra arrendar o subarrendar como tampoco efectuar reformas y mejoras
al local, salvo previa autorizacion escrita por el rector.

= Vender Elementos que no estén relacionados con el objeto de la presente invitacion.

2. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA
2.1 REQUISITOS PARA PRESENTAR LA PROPUESTA

La propuesta de arrendamiento de espacio fisico para funcionamiento de papeleria y fotocopiado
debera presentarse en original en sobre sellado en carpeta debidamente legajada, acompafado de
la siguiente informacién y en el mismo orden.

1. Carta de presentacion de la propuesta, en esta el proponente debera dejar constancia de
que ha revisado cuidadosamente las condiciones de la contratacion, ha tomado nota de las
caracteristicas de los requerimientos que exige la institucion y de las condiciones que
pueden afectar su ejecucion y acepta en todos los items la contratacion.

2. Propuesta: El proponente debe presentar a la institucion la descripcion bajo los parametros
descritos en los presentes términos. Esta debe contener:
- Lista de productos, servicios y precios.
- Documentos de identificacion de la persona auxiliar encargada.
- Aceptacion de las condiciones establecidas en los términos de referencia establecido por
la Institucion.
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e Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio, con fecha
no mayor a treinta (30) dias.

¢ Fotocopia del RUT (con la actividad econdmica relacionada al objeto del contrato)

¢ Fotocopia del documento de identidad del representante legal y/o persona natural.

e Certificado de antecedentes de la Procuraduria vigente. (no superior a 3 meses de expedicion).

¢ Certificado de no hallarse en el boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la
Nacion.

e Certificado de antecedentes expedido por la Policia Nacional.

¢ Certificado de REDAM.

¢ Certificado de los Antecedentes de inhabilidad de delitos sexuales.

e Certificado, constancias o contratos que acrediten la experiencia.

e Certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social.

e Certificado de afiliacion y/o pago ARL.

La Institucion Educativa, se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes, pero de los contratos
relacionados se debe adjuntar la respectiva certificacion donde conste los datos anteriormente
solicitados.

2.2.LUGARY PLAZO DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en original (incluidos los anexos), en las instalaciones del
establecimiento educativo, oficina de rectoria, en sobre sellado e identificado con el nombre del
invitado, en el horario: 9: 00 am a 4:00 pm durante los dias 17,20 y 21, el dia 22 antes de las 9:00
am se cierra la convocatoria; el consejo directivo realizara en reunién extraordinaria o a través de
comité la eleccion de la propuesta para el afio 2026, por un plazo de 07 meses contados a partir de
la fecha del acta de adjudicacion hasta el 30 de noviembre de 2026. El plazo para la entrega de las
propuestas no podréa ser prorrogado.

2.2. ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El establecimiento educativo, elaborard los estudios técnicos, econdémicos y juridicos para la
evaluacion de las propuestas a través del consejo directivo y dejara constancia mediante acta
firmada.

2.3 RECHAZO DE PROPUESTAS

Se rechazaran y eliminaran las propuestas en cualquiera de los siguientes casos:

a. Cuando no incluya alguno de los documentos considerados como esenciales para la comparacion

de propuestas.
b. Cuando la propuesta no se ajuste a los términos fijados por la institucién y contratacion.
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c. Cuando la propuesta por su redaccion o presentacion resulte condicional, confusa, indefinida o
ambigua.

d. Cuando al corroborar la informacién suministrada por el proponente, se presente falsedad en algun
documento de la propuesta.

e. Cuando el valor de la propuesta esté fuera del término de razonabilidad econémica posible de
pagar, estimado asi por el consejo de la institucion.

2.4 CAUSALES PARA DECLARARSE DESIERTA LA CONVOCATORIA

Cuando ninguna de las propuestas cumpla el pliego de requisitos o no se presente alguna. En caso
de declararse desierta la contratacion, el establecimiento educativo adjudicara directamente, segun
lo establecido en el articulo 24 literal g, de la ley 80 de 1993.

En todos los casos previstos en los numerales anteriores, la declaracion de desierta debera hacerse
mediante resolucidén motivada proferida por el representante legal del establecimiento educativo,
dentro del plazo establecido para efectuar la adjudicacion.

2.5 ADJUDICACION DEL CONTRATO

El consejo Directivo de la institucion fijara los parametros para realizar la adjudicacién de la propuesta
mas conveniente determinada por beneficios adicionales para la entidad, de conformidad con los
principios de economia, responsabilidad y transparencia. Hecha la adjudicacion, el proponente
favorecido debera adjuntar todos los documentos de rigor para suscribir el respectivo contrato, el
cual tendra efectos legales durante la vigencia fiscal 2026.

2.6 VIGILANCIA DEL CONTRATO

El establecimiento educativo a través del consejo directivo en cabeza del rector como representante
legal nombrard un supervisor institucional quien ejercerd el control y vigilancia de la correcta
ejecucion del contrato y quien respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputables en
los términos previstos en el articulo 53 de la ley 80 de 1993. El establecimiento educativo, podra
ordenar en cualquier momento que se suspenda la ejecucion del contrato, si por parte del contratista
existe un incumplimiento de las instrucciones impartidas, sin que el contratista tenga derecho a
reclamaciones o ampliacion de plazos.

3. CRONOGARAMA PARA LLAMADO A OFERTAR ARRENDAMIENTO DEL ESPACIO FISICO
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE PAPELERIA y SERVICIO DE FOTOCOPIADO EN LA SEDE
PRINCIPAL DEL INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZPTTI LEMUS ANO 2026.

1. 17 de abril de 2026: Publicacidon de convocatoria al llamado a oferta en las carteleras del Colegio
y la pagina web de la Institucion

2. Del 17 al 22 de abril de 2026. Recepcion de Propuestas en Rectoria hasta dia miércoles 22 de
abril 2026, hasta maximo 9:00 am.

3. 22 de abril de 2026. Reunion extraordinaria del Consejo Directivo para apertura de sobres, estudio,
analisis, evaluacién y adopcion de la decision del oferente ganador.

4. 23 de abril de 2026. Comunicacién Oferente Ganador.
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5. 24 de abril de 2026. Elaboracién, perfeccionamiento y suscripcion del contrato y entrega de los
espacios donde funcionara la tienda escolar por parte del rector al contratista.
6. 27 de abril de 2026. Inicio del Contrato

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR EL OFERENTE GANADOR

El Consejo Directivo del colegio evaluara las diferentes propuestas presentadas en los tiempos
establecidos en el cronograma con los siguientes criterios:

1. Si sélo se presenta o clasifica una sola propuesta para ser evaluada, esta debera obtener un
puntaje minimo de 70 puntos para poder ser favorecida con la adjudicacion.

2. El puntaje maximo que puede llegar a obtener cada oferente es de 100 puntos y el minimo sera
de 70 puntos para que pueda ser ganador en caso de ser el maximo obtenido después de evaluar a
todos los oferentes.

3. En caso de empate de dos o mas oferentes con igual puntaje, se definira el ganador de acuerdo
con el orden de recepcion de la propuesta.

4. Las propuestas seran evaluadas, con base en la siguiente tabla y puntajes para cada
criterio/items, previamente aprobado por el Consejo Directivo.

N° | CRITERIO PUNTAJE
1 Experiencia laboral 30
2 Ofertas de productos 40
3 Capacidad juridica 30
TOTAL 100
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